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ERZINCAN BIiNALIi YILDIRIM UNiVERSITESI
Birim: OGRENCI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
Alt Birimi: OGRENCI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
Hassas Gorev Sorumlu(lar) Olusabilecek Riskler Aksiyonlar

Ogrenci Bilgilerinin bildirilmesi

Diploma ve Diploma Eki islemleri

Sinan ARIKAN

Faruk ACIOGLU

Nuray ASAN

Mumine KAYSER
Thsan AKYUZ

Ahmet Samet CETINEL
Ali CEVIK

Fatma BABACAN
Duygu KORKULUTAS

1-Ogrencinin magdur olma riski
2-Gorevde aksakliklar

Tiim dgrencilerin bilgileri
YOKSIS’e gonderilir.

Sinan ARIKAN
Faruk ACIOGLU
Nuray ASAN
Mumine KAYSER
thsan AKYUZ

1-Ogrencinin magdur olma riski
2-Gorevde aksakliklar

1-Akademik Birim Temsilcileri
tarafindan mezuniyet iglemi yapilan
ogrencilerin diplomalar1 Sube
Miidiirii tarafindan kontrol edildikten




Not Dizeltme
Muafiyet islemleri

YOKSIS  Veri
Teyitlesme islemleri

Disiplin Cezasi Alan

islemleri

islemleri  ve

Aktarimi ve
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Ahmet Samet CETINEL sonra Diploma Birimine
Ali CEVIK gonderilmesi saglanir.
Fatma BABACAN 2-e-imzas1 tamamlanan diplomalarin
Duygu KORKULUTAS basim1 yapilir. Saglik Bakanliginca
onaylanmasi gerekenler tescil igin Il
Saglik Midirliigline, Saglik
Bakanligina gonderilir. Tiim
islemleri tamamlanan diplomalar
ogrencilere verilmek lizere arsivde
saklanir.
3-Diplomasi hazirlanan
ogrencilerden isteyenler igin
Diploma EKki diizenlenir.
fhsan AKYUZ 1-Ogrencilerin magdur olmasi 1-Birimlerden gelen YKK kararlari
Ahmet Samet CETINEL 2-Gorevde aksakliklar Akademik birim temsilcileri
Ali CEVIK 3- itibar kayb1 tarafindan kontrol edilir. Hata
Fatma BABACAN 4- Sorusturma agilmast goriilmesi durumunda ilgili birime
Duygu KORKULUTAS yazi ile bildirilir.
Sinan ARIKAN 1-Ogrencilerin magdur olmasi
Faruk ACIOGLU riski 1-Ogrenci verileri YOKSIS veri
Nuray ASAN 2-Istasitiki bilgi alacak tabanina otomatik aktarilir.
Mumine KAYSER kurumlarin veri alamama riski 2-Aktarma islemi giinliik kontrol
3- Zaman kayb1 edilir.
4-Itibar kayb 3-Verilerde hata varsa, veriler
5- Sorusturma ag¢ilmasi diizeltilerek tekrar gonderilir.
Ogrenci | Thsan AKYUZ Birimler Disiplin Kurulu Kararina
Ahmet Samet CETINEL 1-Gorevde aksakliklar istinaden ceza alan 6grencilerin
Ali CEVIK 2-Itibar kaybi bilgileri istenilen formatta YOKSIS
Fatma BABACAN 3- Sorusturma agilmasi veri tabanina gonderilir.
Duygu KORKULUTAS




Ders Kayit Yenileme islemleri

Harg/Katki Payi islemleri
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Sinan ARIKAN 1-Ogrencilerin magdur olmasi 1-OBS’ye birimler tarafindan

Faruk ACIOGLU riski tanimlanan okutulacak dersler

Nuray ASAN kontrol edilir.

Mumine KAYSER 2-Akademik Takvimde belirtilen

fhsan AKYUZ ders kayzt tarihleri arasinda OBS

Ahmet Samet CETINEL sisteminin aktif olmas1 saglanarak

Ali CEVIK ders kay1t yenileme islemleri

Fatma BABACAN gerceklestirilir.

Duygu KORKULUTAS 3-Akademik Takvimde belirtilen
ders kayit tarihleri i¢erisinde ders
kaydin1 yapamayan/yapmayan
Ogrencilerin mazeretleri birimler
tarafindan kabul edildikten sonra
yine Akademik Takvim belirtilen
mazeretli ders kayit tarihleri arasinda
yapilir.

Gamze AKKAYA 1-Kamu zararina sebebiyet 1- Cumhurbagkan tarafindan

Giilten BAKIR CINGOZ verme riski belirlenen har¢ miktarlar ikinci

2-Ogrencinin magdur olma riski
3-Telafisi gii¢ sonuglara yol
agma riski

4-Gorevde aksakliklar

ogretimde 6grenim goren ve normal
ogrencilik siiresini asan 6grencilere
tahakkuk ettirilir.

2-Harg/Katki Payin1 6deyen
ogrenciler OBS iizerinden kaydini
yeniler.

3-Ikinci 6gretimde %10°a giren
ogrenciler tespit edilerek orgiin
Ogretim harci tahakkuk ettirilir.




Burs islemleri

YKS Kontenjanlarin Bildirilmesi

Yatay Gegis Kontenjan islemleri
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Gamze AKKAYA 1-Ogrencinin magdur olma riski | Burs islemleri ile ilgili yazismalar1
Giilten BAKIR CINGOZ 2-Gorevde aksakliklar zamaninda yapmak ve takip etmek,
3-Kamu zararina sebebiyet YOKSIS veri tabanina islemek.
verme riski
4-Telafisi gii¢ sonuglara yol
agma riski
Gokce CEYLAN 1-Universte programlarmna 1-OSYM tarafindan yeni 6gretim
Emrullah EZGIN Ogrenci alinmamasi riski yilinin kontenjan 6nerilerinin
Biisra AKARSU ERTEN 2-Telafisi gii¢ sonuglara yol istenilmesi tlizerine YKS kontenjan
acma riski oOnerilerinin birimlerden istenilmesi
3-Gorevde aksakliklar 2-Birimlerden gelen kontenjan
onerilerinin kontrol edilerek
birlestirilmesi ve Senatoya
sunulmasi
3-Senatoda birimlerin kontenjan
onerilerinin degerlendirilmesi ve son
sekline getirilerek 6grenci iglerine
gonderilmesi
4-Universitemizin YKS kontenjan
onerilerinin OSYM’nin internet
sayfasindaki ilgili tabloya islenmesi
YKS kontenjanlar1 ve kosullarinin
OSYM tarafindan ilan edilmesi
Gokee CEYLAN 1-Yatay gecis ile 6grenci 1-Birimlerden yatay gecis
Emrullah EZGIN alinamamasi riski kontenjanlarinin istenmesi
Biisra AKARSU ERTEN 2-Gorevde aksakliklar 2-Birimlerden gelen kontenjan

3-Ogrencilerin magdur edilme
riski

Onerilerinin kontrol edilerek
birlestirilmesi ve Senatoya
sunulmasi
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Yabanci Uyruklu Ogrenci islemleri

Bo6lim/Program A¢ma islemleri

3-Senatoda birimlerin kontenjan
oOnerilerinin degerlendirilmesi ve son
sekline getirilerek 6grenci islerine
gonderilmesi

4-lan edilen basvuru tarihlerinde
ogrencilerin bagvurularinin gerekli
belgelerle birimler tarafindan kabul
edilmesinin saglanmasi

5-Yatay gecisi kabul edilen
ogrencilerin kayitlarinin gerekli
belgelerle birimler tarafindan
yapilmasinin saglanmasi

6-Kurum disindan gelen 6grencilerin
ozlIik bilgilerinin ilgili
universitelerden istenilmesi, Kurum
disina giden 6grencilerin 6zliik
bilgilerinin dosyalarinin
gonderilmesi.

Gamze AKKAYA 1-Oturum izni alamayan Uluslararasi Iliskiler

Giilten BAKIR CINGOZ ogrencinin kagak duruma Koordinatdrliigii tarafindan
diismesi bagvurulart alinan yabanci uyruklu
2-Yabanci Uyruklu Ogrencilerin | dgrencilerin kesin kayitlarmimn
magdur olmalari yapilmasi.
3-Gorevde aksakliklar kurumun
itibar kaybetmesi

Gokce CEYLAN 1-Cezai islem uygulamasi 1-Birim tarafindan Boliim/Program

Emrullah EZGIN 2-Kurumun itibar kaybetmesi acilmasi ile ilgili

Biisra AKARSU ERTEN 3-Sorusturma agilmasi Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek

4-Gorevde aksakliklar

Yiiksekokulu kurul karar ile
kriterlerin Rektorliige gonderilmesi
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Akademik Takvim islemleri

2- Komisyondegerlendirmeleri
sonucu uygun goriilen teklifler
senatoya sunulur. Uygun
goriilmeyen teklifler
degerlendirilmek tizere ilgili birime
gonderilir. Diizeltilen teklifler
senatoya sunulur.

4-Senatoda agilmasi uygun goriilen
Boliim/program ile ilgili alinan
kararlar YOKSIS’e girilir.

5-YOK tarafindan Béliim/Program
acilmasina ait Genel Kurul Karar1
iniversitemize gonderilir.
6-Boliim/Program agilmasina dair
YOK 'ten gelen kararm ilgili birime
gonderilir.

Gokce CEYLAN 1-Kurumun itibar kaybetmesi
Emrullah EZGIN 2- Gorevde aksakliklar
Biisra AKARSU ERTEN 3- Sorusturma agilmasi

Ogrenci isleri tarafindan hazirlanan
alternatifli Akademik takvim
Senatoya sunulur. Senatonun
belirledigi Akademik Takvim WEB
sayfasinda ilan edilir.




