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Revizyon Takip Tablosu

REVIiZYON NO TARIH ACIKLAMA

00 15.05.2014 | ilk yayin.

1. AMAG

Bu prosediriin amaci, Erzincan Binali Yildirm Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin
belirlenmesi ve planlanmasidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Erzincan Binali Yildirim Universitesi'nde yapilan tim egitim — 6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR
4. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci isleri Daire Baskanligi
2. Fakilteler / Yiuksekokullar / Enstitller

5. UYGULAMA
5.1 Genel

Erzincan Binali Yildinm Universitesi egitim-6gretim hizmetlerinin planlanmasi; bdlim
program anabilim dali aciimasi, o6grenci alinmasi, OSYM kontenjanlarinin  belirlenmesi,
Kurumlararasi yatay gecis kontenjanlarinin belirlenmesi ve takviminin hazirlanmasi, 6zel 6grenci
statusui iglemleri, akademik takvimin hazirlanmasi, kesin kayit iglemleri, kurumlarasi yatay gecis
kesin kayit islemleri, kayit yenileme/ders kaydi islemleri, har¢ tahsilat islemleri ile ders
programlarinin belirlenmesi iglemlerini kapsar.

5.2 Bolum Program Anabilim Dali Agiimasi

Egitim-6gretim yapilmasi planlanan yeni agilacak bélim ve programlarin agiimasi iglemleri
IA-226 “B6lim Program Anabilim Dali Agilmasi” is akisina bagh kalarak yarGtilir. Bélum ve
Program aciimasi sureci Fakulte Dekanlklari, Enstiti ve Yuksekokul Muadurlakleri
sorumlulugundadir.
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5.3 Ogrenci Alinmasi

Egitim-6gretim yapilmasi planlanan hali hazirda agik bulunan bélim ve programlara 6grenci
alinmasi islemleri i1A-227 “Ogrenci Alimi Teklifi” is akisina bagh kalarak yuratlir. Ogrenci alinmasi
sureci Fakulte Dekanliklari, Enstitli ve Yuksekokul Mudurltkleri sorumlulugundadir.

5.4 OSYM Kontenjanlarinin Belirlenmesi

Hangi bdlim ve programlara dgrenci alinacagi ile ka¢ adet 6grenci alinacagi ilgili Akademik
Birim Yénetim Kurullarinin énerisi ile Erzincan Binali Yildirim Universitesi Senatosu’nca belirlenir.
Kontenjanlarin belirlenmesi, kabul edilmesi ve OSYM'e bildirimesi iglemleri IA-239 “OSYM
Kontenjanlarinin Belirlenmesi” is akisinda belirtildigi sekilde ydritilir. OSYM Kontenjanlarinin
belirlenmesi Fakiilte Dekanliklari, Enstiti ve Yiksekokul Mudirlikleri ile Ogrenci isleri Dairesi
Baskanhgi sorumlulugundadir.

5.5 Kurumlarasi Yatay Geg¢is Kontenjanlarinin Belirlenmesi ve Takviminin Hazirlanmasi

Yiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapiimasi Esaslarina iliskin Yénetmelik
(DS-2) ve Erzincan Binali Yildirrm Universitesi Kurumlararasi Yatay Gegis Esaslarina (DS-014)
gbre kurumlararasi yatay gecis yapilabilmesi icin gerekli takvimler belirlenirken iA-230
“Kurumlararasi Yatay Gegcis Takvimi Teklifi” is akis sireci ile IA-231 “Merkezi Yerlestirme Puani ile
Yatay Gegis Takvimi Teklifi” is akis strecine gore islemler yarutuldr.

Ayrica kurumlarasi yatay gegis islemlerinde kontenjanlarin Universite tarafindan belirlenmesi
gerektigi durumlarda kontenjanlarin belirlenmesi igin [A-228 “Kurumlararasi Yatay Gegis Kontenjan
Teklifi” is akis streci kullanilir. S6z konusu sureclerden Fakilte Dekanliklari, Enstitli ve Yuksekokul
Muddrlikleri ile Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligi sorumludur.

5.6 Ozel Ogrenci Statiisii islemleri

Yiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapiimasi Esaslarina iligkin Yonetmelik (DS-2)
maddesi geredi bir yiksekodgretim kurumunda kayith 6grenci olup, farkh bir yiksekdgretim ortami,
kultart, kazanimi edinmek isteyen veya 6zel durumu, saglik ve benzeri nedenlerle kayitlari kendi
Universitelerinde kalmak sartiyla farkh bir ylksekdgretim kurumunda egitime devam etmesi igin
yapilmasi gerekli islemler iA-237 “Giden Ozel Ogrenci” ve iA-238 “Gelen Ozel Ogrenci” siireglerine
gore yaritalir. Ozel dJrenci statiisti iglemlerinden Fakiilte Dekanliklari, Enstitii ve Yiiksekokul
Mudarlakleri sorumludur.
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5.7 Akademik Takvimin Hazirlanmasi

Egitim-Ogretim yilinin baglama ve bitis tarihleri ile kayit ve sinav tarihleri gibi 6nemli tarihleri
iceren akademik takvim, IA-234 “Akademik Takvim Hazirlanmasi” is akis! isletilerek hazirlanir.
Akademik takvimin hazirlanmasi streci Ogrenci isleri Daire Baskanligrnin sorumlulugundadir.

5.8 Kesin Kayit iglemleri

Kesin kayit islemleri Erzincan Binali Yildirim Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
ve Sinav Yoénetmeligine (DS-006) gore Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligi tarafindan organize edilir.

OSYS Sinav sonucuna gére Erzincan Binali Yildirim Universitesinde egitim-6gretime
baslayacak yeni égrencilerin kayit islemleri iA-258 “Ogrenci Kesin Kayit” is akisinda oldugu sekilde
yuratalar.

Yabanci uyruklu 6grenci statiisiinde Erzincan Binali Yildirnm Universitesi'nde egitim-6gretime
baslayacak yeni égrencilerin kayit islemleri iA-259 “Yabanci Uyruklu Ogrenci Kesin Kayit” is
akisinda oldugu sekilde yaratalir.

5.9 Kayit Yenileme/Ders Kaydi islemleri

Her vyaryil basinda Ogrenci isleri Dairesi Baskanligi tarafindan organize edilen
Fakiilte/Enstiti ve Yiiksekokul égrencilerinin Kayit Yenileme/Ders Kaydi islemleri IA-331 “Kayit
Yenileme/Ders Kaydi” is akis surecinde oldugu sekilde yuritiimektedir.

Kayit Yenileme ve Ders Kaydi islemleri Fakiilte Dekanliklari, Enstiti ve Yiiksekokul
Mdrlikleri ile Ogrenci isleri Dairesi Bagkanligi sorumlulugundadir

5.10 Harg Tahsilat iglemleri

Universiteye Kesin Kayit islemleri ile Kayit Yenileme/Ders Kaydi islemlerinin bir én sarti
olarak katki payi/6grenim Ucreti tahsilat iglemleri o yil yayinlanan ilgili Bakanlar Kurulu kararina
gére iA-254 “Har¢ Hesaplatma ve Tahsilat islemleri” is akisina uygun olarak ydritilir. Harg
Tahsilat islemleri strecinden Ogrenci isleri Daire Bagkanligrnin sorumlulugundadir.

6. ILGILI DOKUMANLAR
6.1 Dig Kaynakh Dokiumanlar

DS-002 Yiiksekogretim Kurumlarinda Onlisans ve Lisans Diizeyindeki Programlar Arasinda Gegis,
Cift Anadal, Yan Dal ile Kurumlar Arasi Kredi Transferi Yapilmasi Esaslarina iligkin Yonetmelik

DS-006 Erzincan Binali Yildirim Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi
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DS$-014 Kurumlararasi Yatay Gegis Esaslari

6.2 ic Kaynakli Dokiimanlar

IA-226
IA-227
IA-228
IA-230
iA-231
IA-237
IA-238
IA-234
IA-239
IA-254
IA-258
IA-259
IA-331

Boliim Program Anabilim Dali Agilmasi is Akisi
Ogrenci Alimi Teklifi is Akisi Is Akisi

Kurumlararasi Yatay Gegis Kontenjan Teklifi is Akigl

Kurumlararasi Yatay Gegis Takvimi Teklifi is Akigl

Merkezi Yerlestirme Puani ile Yatay Gegis Takvimi Teklifi is Akisi

Giden Ozel Ogrenci is Akisi

Gelen Ozel Ogrenci is Akisi

Akademik Takvim Hazirlanmasi is Akisi
OSYM Kontenjanlarinin Belirlenmesi is Akisi
Harg Hesaplatma ve Tahsilat islemleri is Akigi
Ogrenci Kesin Kayit is Akisl

Yabanci Uyruklu Ogrenci Kesim Kayit is Akigi
Kayit Yenileme/Ders Kaydi is Akisl
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