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Revizyon Takip Tablosu

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
00 15.05.2014 ik Yayin.
1. AMAC

Bu prosediriin amaci, Erzincan Binali Yildirm Universitesi egitim — 6gretim hizmetlerinin
gerceklestiriimesidir.

2. KAPSAM

Bu prosediir, Erzincan Binali Yildirim Universitesinde yapilan tim egitim — 6gretim hizmetlerini
kapsamaktadir.

3. TANIMLAR

4. SORUMLULUKLAR

1. Ogrenci igleri Dairesi Bagkanligi

2. Fakulteler / Yuksekokullar / Enstittler

5. UYGULAMA

5.1 Genel

Erzincan Binali Yildirnm Universitesi egitim — dgretim hizmetlerinin gergeklestiriimesi, 6grenci
islemleri, mezuniyet islemleri, sinav notlarinin islenmesi, izinli sayllma, harg iadesi iglemleri, disiplin
islemleri, YOKSIS veri aktarimi, 6grenci konseyi ile égrenci konseyi genel kurulu segimleri, burs
islemleri, mezuniyet teyidi islemlerini kapsamaktadir.

Hazirlayan Sistem Onayi Yururlik Onayi
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5.2 Belge Talebi igslemleri

Ogrenciler dgrenci belgesi, not cizelgesi (transkript) gibi belgeleri almak istediklerinde
Akademik Birimlere veya Ogrenci isleri Dairesi Baskanligina basvururlar. ilgili birimler iA-328
“Belge Talep islemleri” is akigina gére istenen belgeyi verirler.

5.3 Mezuniyet islemleri

Universitemizde diploma/diploma eki ve gegici mezuniyet belgesi gibi kiymetli evraklarin
diizenlenmesi islemleri (DS-023) “Erzincan Binali Yildirim Universitesi Diploma Mezuniyet ve Diger
Belgelerin Diizenlenmesine Dair Yonerge” hikiimlerine dayanarak yapilir.

Bir bolimden/programdan mezuniyet hakki elde eden 6grencilere kayith olduklari akademik
birim, bdlim ve varsa program adinin belirtildigi bir diploma verilir. Mezun durumunda olan
dgrencilerin diplomalari iA-255 “Diploma Basimi”, diploma ekleri ise iA-256 “Diploma Eki Basimi” is
akis sureclerine gore hazirlanir.

Diplomasini kaybi durumunda &égdrenciye iA-257 “ikinci Nisha Diploma Basmi” is akis
surecine gore ikinci ntsha olarak bir diploma duzenlenebilir.

5.4 izinli Sayilma

Ogrencilerin saglik veya kuiltir, spor gibi sosyal faaliyetler sebebiyle izinli sayilabilmesi ile ilgili
islemlerde 1A-247 “Ogrenci izinleri” is akig! isletilir.
5.5 Harg iadesi islemleri

Ogrencilerin herhangi bir sebeple fazla veya yersiz édemis olduklari harg Ucretlerinin iadesi
islemleri IA-249 “Harg iadesi” is akisina gére yurGtallr.
5.6 Disiplin iglemleri

Ogrencilerin disiplin iglemleri Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligine (DS-
001) gore iA-232 “Ogrencinin Disiplin Cezas! islemleri” is akigina gore yuritilir. Disiplin cezalarina
dgrenciler tarafindan itiraz edilmesi islemleri ise 1A-233 “Ogrencinin Disiplin Cezasina ltiraz!” is
akis slrecine goére yurutalur.

5.7 YOKSIS Veri Aktarimi

Universitemizde egitim-6gretim gérmekte olan tim 6grencilerin bilgileri anlik olarak iA-262
“Ogrenci Bilgilerinin YOKSIS’e Aktarimi” is akigina gore Yiksekogretim Bilgi Sistemine aktarilir.

5.8 Mezuniyet Teyidi

Universitemizin kurulus tarihi olan 2006 yilindan énce ilimizde bulunan Atatirk Universitesi
akademik birimleri veya 2006 yilindan sonra Universitemizden mezun olan 6égrencilerin gesitli
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sebeplerle is verenler yada kamu kurumlari tarafindan mezuniyet teyidi istendigi durumlarda
gerekli islemler IA-264 “Ogrenci Mezuniyet Teyidi” is akis akisina gére yuritullr.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1 Dis Kaynakli Dokuimanlar

DS-001-Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
DS-006-Erzincan Binali Yildirnm Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim Ogretim ve Sinav
Ydnetmeligi

DS-023 Erzincan Binali Yildinm Universitesi Diploma Mezuniyet ve Diger Belgelerin
Duzenlenmesine Dair Yonerge

DS-102 Yiiksekdgretim Kurumlari Ogrenci Konseyleri ve Yiksekdgretim Kurumlari Ulusal Ogrenci
Konseyi Yonetmeligi

6.2 ig Kaynakli Dokiimanlar

iA-232- Ogrencinin Disiplin Cezasi islemleri is Akis!
iA-233- Ogrencinin Disiplin Cezasina itiraz is Akig!
IA-247- Ogrenci izinleri is Akigi
IA-249- Harg iadesi is Akisi
IA-255- Diploma Basimi is Akisi
IA-256- Diploma Eki Basimi is Akisi
IA-257- ikinci Niisha Diploma Basimi is Akisi
IA-262- Ogrenci Bilgilerinin YOKSIiS’e Aktarimi is Akigl
IA-264- Ogrenci Mezuniyet Teyidi is Akisi
IA-328- Belge Talep islemleri is Akigi
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