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BIRIM OGRENCI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI
ADI- SOYAD Gizem TARHAN
UNVAN Bilgisayar Isletmeni
VEKALET Melih AKSAN
SORUMLULUK VE * Bagkanhgimiz tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Daire Baskan: goriisme
GOREVLER ve kabul islerinin yiiriitiilmesi.
* Baskanhgimiz personellerinin maas 6demelerinin gerceklestirilmesi.
* Bagkanhgimiz personellerinin yolluk 6demelerinin gergeklestirilmesi.
* Bagkanhgimiz personellerinin emekli kesenegi is/islemlerini gergeklestirilmesi.
* Bagkanhgimizin yilhik mali faaliyet raporlarinin hazirlanmasi.
* Bagkanligimiz tasinir is/islemlerinin gergeklestirilmesi.
* Bagkanligimiz satinalma is/islemlerinin gergeklestirilmesi.
*Bagskanligimiz mail adresilerinin kontrol edilmesi .
* Ogrenci kimlik kart1 islemlerinin gergeklestirilmesi.
* Daire Bagkani ve Sube Miidiirii tarafindan verilecek diger is/islemlerin gergeklestirilmesi.
YETKILERI 1- Yukarida belirtilen Gérev Amaci ve Temel Is ve Sorumluluklar1 gergeklestirme
yetkisine sahip olmak.
2- Isin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
YETKINLIK
Egitim
Tecriibe
ONAYLAYAN Murat GULCU
Daire Baskam Imza

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimim okudum. Gorevimi
burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Gizem TARHAN imza voddeeidvuns




