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BIiRIM OGRENCI ISLERI DAIRESI BASKANLIGI

ADI- SOYAD Murat GUCU

UNVAN Daire Bagkani

VEKALET Sube Miidiirleri

SORUMLULUK VE = Bagskan Dairenin yoneticisi ve temsilcisidir,

GOREVLER = Ust Yonetim ve ilgili mevzuat tarafindan belirlenmis amag, hedef, strateji ve ilkeler
dogrultusunda yonetimi altindaki faaliyetlerin yiiriitilmesiyle ilgili politikalarin
uygulanigimi izleyerek personeline bu konuda agiklamalarda bulunur,

®  Daire ¢aliganlari ile ilgili agilan disiplin sorusturmalari i¢in gerekli islemlerin
yiiriitiilmesini saglar. Personeli {izerinde genel yonetim, denetim, yetistirme ve is
boliimii yapar. Calisma diizeni kurarak, yetkilerini mevzuat gergevesi icerisinde
Rektor ile Yonetim Kurulu’na karst sorumlu olarak kullanir.

= Daireile ilgili harcamalarda, harcama yetkilisidir.

= Harcama yetkilisi sifatiyla bu yetkisini gerektiginde uygun gordiigi
kisilere devretmek ve gerceklestirme gorevlilerini belirlemek.

= Universitemizden mezun olan On Lisans, Lisans ve Lisans Ustii 6grencilerinin
diplomalar ile diploma eklerinin hazirlanip, imzalanmasi ve {ist yonetime
imzalattirilmasi gibi gorevleri yiiriitiir.

= Astlarmin liyakat degerlendirmesini yaparak (tezkiyelerini diizenleyerek),
gerektiginde terfi, taltif Onerilerini amirine sunar. Problemlerine, gorev kapsami
icerisinde ¢oziim bulmaya ¢alisir. Is disiplinini ve onaylanan disiplin cezalarinin
uygulanmasini saglar.

= Personelin islerini yiiriitmesinde kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, kararname ve
diger mevzuatin birimde bulundurulmasini ve herkes tarafindan uygulanmasini
saglar,

=  Birim personel kadrolarinin, personel politikasina uygun olarak hazirlanmasini ve
onaylandiktan sonra ilgili birimlere gonderilmesini saglar,

= Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasin1 benimsemek ve bu
dogrultuda hareket etmek ve biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglar.

=  KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve onleyici faaliyetlerin yerine
getirilmesine katki saglar.

= Yaptig: isle ilgili iyilestirme 6nerilerini Kalite Koordinatorhigii ile paylasir.

= KYS cahigmalar kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katk: saglar.

= Rektorliik tarafindan verilen benzeri gorevleri yapar,

= Bagkan biitiin gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken, Genel Sekretere Ust Yonetici/Y dneticilere (Rektdre) karsi sorumludur.

YETKILERI Harcama Yetkilisi.

Ogrenci Isleri Otomasyonu sistem yetkisi.

YETKINLIK Lisans Mezunu

Egitim TSE EN I1SO 9001-2015 Versiyonu KYS Temel Egitim-Risk Tabanl Proses

Tecriibe Yonetimi-I¢ Tetkik-Dokiimantasyon Egitimi,
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Bu dokiimanda aciklanan gorev tammini okudum. Gorevimi

burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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Murat GULCU
Daire Bagkam




