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UNVAN Otomasyon Sorumlusu
VEKALET Faruk ACIOGLU
SORUMLULUK VE e 0SS, DGS, yatay gecis, o6zel yetenek, yurtdis1 kabul kapsaminda gelen dgrencilerin
GOREVLER Ogrenci Bilgi Sistemine verilerinin aktarilmast.

e Yonetmelik, yonerge ve uygulama esaslari ile ilgili hazirlik ¢alismalari

e Egitim dgretime iliskin Senato kararlarinin OIBS’ye islenmesi

e YKK’larin uygunluk kontroliniin yapilmasi

e Ogretim elemanlarini sifre islemlerinin yapilmasi

e Bilgilendirme ve yonlendirme isleri

e Universitemizden ayrilan 6grencilerin ayrihs bilginsin YOKSIS e islenmesi

e YOKSIS'ten yapilan duyurularin takibi ve Baskanlg ilgilendiren islemlere iliskin
bilgilendirme yapilmasi

e Ogrenci isleri bilgi sistemi iizerinde yapilacak her tiirlii basvuruya (yatay gegis, ¢ift
anadal, yandal vb.) iligkin sistemsel hazirliklarin ve gerekli yazigsmalarin yapiimasi

e Ogrenci Isleri Bilgi Sistemine iliskin her tiirlii yazilimsal faaliyetin yiiriitiilmesi, ic
ve dis paydaglarla entegrasyonunun saglanmasi.

e Universitemiz tarafindan OIBS iizerinden alinan tiim basvuru islemleri igin
sistemin hazirlanmasi ve Birim temsilcileri ile koordinasyonun saglanmasi.

e Ders kayit islemlerinin saglikh yiiratillmesi amaciyla gerekli hazirliklarin yapilmasi
ve Birim temsilcileri ve merkezi 6grenci iglerine dahil olmayan birimlerle gerekli
koordinasyonun saglanmasi.

e  E-posta adresine gelen e-mailleri takip etmek konu ile ilgili islemleri yapmak,

e  Kayit kilavuzlarinin hazirlanmasi

e Saglik, ilahiyat ve Miihendislik lisans tamamlama is ve islemlerinin organizasyonu

e  Baskanlikga yiiriitiilen baz islerin igerigi ve mevzuati hakkinda internet
sayfasindan yapilacak duyurularin hazirlanmasi

e  Enstitiiler dahil olmak iizere mezuniyetleri onaylanan tiim 6grencilerin
diplomalarinin basilmasi

e Diplomalarin imzalanmak {izere akademik birimlere teslim edilmesi

e  Miiracaat halinde Diploma EKki diizenlenmesi

e Diploma, diploma eki ve diploma yerine geger belgeler hakkindaki yazismalarin
yapilmasi

e Saghk Bakanliginca ve il Saghk Miidiirliigiince onaylanmas: gereken diploma
islemlerinin takip edilmesi

e Diplomalarla ilgili bilgi edinme yazilarina cevap verilmesi

e Bilgilendirme ve yonlendirme yapilmasi

e  OIBD diploma basim siireglerine iliskin yazilimsal faaliyetler

e  Bagkanligimiz e-posta adresine gelen e-mailleri takip etmek konu ile ilgili islemleri
yapmak,

e  Daire Baskanlig: tarafindan verilecek diger gérevlerin yerine getirilmesi

YETKIiLERI Ogrenci Isleri Otomasyonu Sistem Yetkilisi

YETKINLIK Ogrenci isleri otomasyon sistemi ile ilgili egitimler.

Egitim Is Saglig1 ve giivenligi egitimi
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