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Akademik birimlerin
_ .. |bildirdigi YKS ve Yabanci Veriler tabloda
Yillik Kontenjanlarin YOKSIS'e Uyrukly 6grenci birlestirildikten sonra ikinci Daire Bagkani, Sube el o i Akademik Birim Yénetim
islenmesi. . i(; 2 5 6 Kontrol bir personel ile Sube Muduri Miidird, ilgili Birim L Kurulu Karari, Senato
kontenjanlari tek tabloda . . . icerisinde
) s tarafindan kontrol edilmesi, Personeli Karari
birlestirilirken hata diizeltilmesi.
yapilmasi.
. Her Senato/Yonetim Kurulu
Senato/Universite Yonetim toplantisi 6ncesinde giindem
Belgelerin Senato/Universite  |Kuruluna gonderilmesi maddelerinin ve ilgili )
. L . ; . e Daire Bagkani, Sube Toplanti
Yonetim Kuruluna EBYS gereken belgelerin I 1 1 Kontrol belgelerin Sube Mudiirii R . B
. X X . i Mudird, llgili Personel | tarihinden dnce
Gzerinden havale edilmesi. Senato/Yonetim Kuruluna tarafindan hem EBYS hem de
sunulmasinin gecikmesi. fiziki olarak kontroltniin
yapilmasi.
Egitim Koordinatérligi
Teklif dosyalarinin uygun formatta SIHm Booraina or"u%u
N tarafindan uygun gorilmeyen
hazirlanmasinin saglanmasi, o e s -
N e . tekliflerin diizeltilmesi Gzere
o Yiksekogretim Kurulu program agma eri ednderilerek tekrar
Birim Agma/Kapatma, iC 2 5 6 ve orgenci alma kriterleri, basvuru iont?ol[]n saglanmas ve Daire Bagkani, Sube Belirtilen stire
Arastirma Merkezi . ihleri i B gl Faric
Agnia/Kapama llgili tekliflerin stiresinde E’:irrI:tlienr'\l Zfe(:noa:::ukli)o:?gIag;::e:gkan sonrasinda ilgili personel Muddrd, llgili Personel igerisinde Akademik Birim Yonetim
" - YOKSIS (ABAYS) sistemine & 3UUE tarafindan YOKSIS sistemine Kurulu Karari, Senato
Boliim/Anabilim Dali/Program | .. . program dosyalarinin hazirlanmasi. | . . o o
i . girilememesi. Kontrol girilen verilerin Sube Muduri Karari
A¢ma-Kapama tekliflerinde tarafindan kontrol edilmesi.
hatali veya eksikliklerin olmasi.
Dis 3 5 6 Teklif dosyalarinin uygun formatta Kontrel Akademik Birim Ya"ZIdE? be.Iir.tiIen
hazirlanmasi. slire igerisinde




YKS, Yabanci Uyruklu Ogrenci

Daire Bagkani, Sube

i i i Yazigsmalarinin takibinin yapilmasi. Kontrol o Siresinde
Kontenjanlari, Merkezi- e boller o i vep Tl (AU Farses) Akademik Birim Yonetim
Kurumlararasi yatay gecis, .
Kurumici vatay gecis. cift tarafindan kontenjanlarin T g Kurulu Karari, Senato
d |§ / d Tg e stresinde bildirilmemesi. verilmesinin hatirlatiimasi. Yazida belirtilen REIEIT
anadal, yanda Dis Akademik Birimler iire icerisind
kontenjanlarinin belirlenmesi. sure igensinde
Yatay gegis ile Ginivestemize
vy - OBS sisteminden yatay gegi i
kayit yaptiran dgrencilerin . en yatay gecls Yatay gecis tirine ve kayit Veriler hazirlandiktan sonra Otomasyon biriminin
. . . ile kayitlanan 6grencilerin . e o ikinci bir personelin veri o L L
listelerinin hazirlanarak ilisik . - . I takviminde belirtilen kayit ) . Ilgili personel 1is giini hazrilayip yazi islerine
listesinin hatal veya eksik o cekerek kontrol iglemini .. o
kesme islemleri igin ilgili cekilmesi araliklarina gore listeyi gekmek. yapmas! gonderdigi listeler.
i i 0
Giniversitelere yazi yazilmasi.
Ozel égrencilik yazismalarinin
Ozel ogrencilik basvurusu iC If?ekletilmeden ilgili birime veya Jo Gl L] Daire B§§kanl, Sube 1is giinii
Ozel 6grenci statiisiinde egitim [kabul edilen 6grencilerin Unullver5|telere e e e Ll e Akadmeik Birim Ydnetim
. saglanmasi.
alma talepleri. yazismalarinin zamaninda < Kurulu Karari.
yapiimamasi. Ozel 6grencilik yazismalarinin
Dis g Y Akademik Birimler 1is gnd
bekletilmeden yazilmasi.
Universitemizden yaz okulu Universitemizden yaz okulu » o Veriler hazirlandiktan sonra o
AV . . - A Yaz okulu alan 6grencilerin not . . . . Otomasyon biriminin
alan diger Universitelerin alan érgencilerin notlarinin . . ) . . ikinci bir personelin veri Daire Baskani, Sube S .
- . . e e . I listeleri hazirlanirken 6grenci bazli . . e 1ls glnu hazrilayip yazi islerine
égrencilerinin notlarinin yazi ile|diger tniverstilere hatal ) cekerek kontrol iglemini Mudurd, lgili Personel .. S
snderil i sik bildiril . kontollerin yapilmasi. yapmasi gonderdigi listeler.
gonderilmesi. veya eksik bildirilmesi.
Yaz okulu basvuru formlarinin Daire Baskani, Sube
. . OIDB yazi ile ggndermelerine | - s .
Baska Universitelerden yaz ic o 3 o Miidiirti, Akademik Birim|  Siiresinde
okulu almak isteyen Yalnizbag lliskin yazi 6nceki donemlerde Temisilcileri
erleskesinde bulunan Baska liniversitelerden yaz yazilmistir.
\I:/)irim?erin sérencilerinin vaz okulu almak isteyen Yaz okulu belgeleri,
okulu ba gr bel eIer'nYn ogrencilerin notlarinin OBS Baska Uiniversitelerden yaz okulu Akadamik Birim Yazilari
ulu vuru ini . _—
f g sistemine girilememesi. almak isteyen 6grencilerin
Baskanligimiza Disg basvurularini Yaz okulu Uygulama Akademik Birimler Suresi igerisinde
gonderilmemesi. Esaslarina gére Yonetim Kuruluna
almak ve OIDB bildirmek.
Veriler hazirlandiktan sonra
. .. . - : T . Daire Bagkani, Sube OIDB sayfasinda
Ogrenci istatistiklerinin Istatistiklerin eksik/yanhs . ikinci bir personelin veri aire = skani, 3u L yiasinda
[o Kontrol . . Midirl, Otomasyon | Suresi icerisinde yayimlanan 6grenci
hazirlanmasi hazirlanmasi cekerek kontrol islemini . R
yapmasi Subesi istatistikleri
line &2 ib OBS Uzerinde Online 6grenci
OBS Online Ogrenci Basvuru Online 6grenci basvuru basvurulari baglamadan énce
islemlerinde aksakliklar ve ic OBS Test-Kontrol Otomasyon Birimi Siiresinden énce | Online Bagvuru Modiilleri

islemleri

gecikmelerin yaganmasi.

otomasyon birimi tarafindan
sistemin galisirliliginin test edilmesi.




Mezuniyet islemleri

Mezuniyet kosulunu
saglamayan 6grencilerin
mezun edilmesi.

Ogrencinin mifredatinda bulunan
tiim derslerin alindiginin ayrica staj,
bitirme 6devi vb. kontollerinin
yapilmasi.

OBS sisteminde mezuniyet
islemleri ekraninda uyarilara
dikkat edilerek islemlerin
baslatiimasi ve OBS'de
tanimlanan mezun onay
islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan mezuniyetin
yapilmasi.

Akademik birim
temsilcileri, 6grenci
danismani.

Disg

Mezuniyet islemleri

Mezuniyet kosulunu
saglayan 6grencilerin mezun
edilmemesi

Ogrencinin miifredatinda bulunan
tim derslerin alindiginin ayrica staj,
bitirme 6devi vb. kontollerinin
yapilmasi.

OBS sisteminde mezuniyet
islemleri ekraninda uyarilara
dikkat edilerek islemlerin
baslatiimasi ve OBS'de
tanimlanan mezun onay
islemlerinin tamamlanmasinin
ardindan mezuniyetin
yapilmasi.

Ogrenci isleri Personeli,
o6grenci danismani

Yirurlikteki mevzuat
hiimUmlerine aykiri islem
yapan personel ile ilgili
islem baglatilr.

Disg

Ogrencinin mifredatinda bulunan
tim derslerin alindiginin ayrica staj,
bitirme 6devi vb. kontollerinin
yapilmasi.

Mezuniyet kosulu yerine
getiren 6grencilerin
mezuniyet islemlerinin
baslatiimasi.

Akademik Birim
Temisilcileri

ilgili mevzuat
hiukiimlerine
gore

Ogrenci diploma ve diploma
eki listeleri.

Diploma basim listelerinin
hazirlanmamasi, eksik
hazirlanmasi.

Ogrencinin mifredatinda bulunan
tim derslerin alindiginin ayrica staj,
bitirme 6devi vb. kontollerinin
yapilmasi.

Mezuniyet kosulu yerine
getiren 6grencilerin
mezuniyet islemlerinin
baslatiimasi.

Birim 0grenci isleri
personeli

ilgili mevzuat
hiukimlerine
gore

Yararlukteki mevzuat
hiimimlerine mezuniyet
kosulunu saglayan
6grencilerin mezun
edilmesi saglanir.

Disg

Kontrol

OBS'de diploma basimi
yapilmayan 6grenci bilgileri
mevcut oldugundan
OBS/Raporlar sekmesinden
mezun 6grenci listelerinin
cekilerek tiim 6grencilerin
kontroliiniin saglanmasi.

Akademik Birim
Temisilcisi

Her donem
sonunda

L T e

imza siiregleri tamamlanan
diplomalarin arkali-6nlG PDF

Kontrol

OBS sisteminde diploma
basimi yapilmayan 6grenci
bilgisi bulundugundan
mezuniyet araligini genis
alindiginda diplomasi
hazirlanacak 6grenci
listesinnde eksliklik
olmayacaktir.

Birim 6grenci isleri
personeli

Her donem
sonunda

OBS sistemi raporlar
sekmesi/mezun 6grenci
listesi

Diploma basim islemleri

ikinci bire personel tarafindan




EIEKronik ortamaa imzailanan

tamamlandiktan sonra diplomalarin

diploma kontolu

Her basim

larak yaziciya génderilmesi i ) R Diploma Subesi
diplomalarin basimi :s?’laas :ja :Z: li? ndheatal es ¢ 6n yuz ile arka yuz bilgilerinin vapiimaktadir ; 3 sonrasl
| iktilari I m_ 0o S .
dogrulugu kontrol edilir.
basilmasi riski
. . . . Daire Baskani, Sube
Diploma basim makinalarinin  |Diploma basim makinalarinin . Makinalarin yillik bakimlarinin Makinalarin yillik bakimlari e : ? .
bak [o apilmas: aoilmaktadir Muidiirt, Otomasyon Suresinde
aKimi arizasl. b LEp ’ Subesi, Satinalma Subesi
. . Ucretlere iligkin
Oérenim terEreriin @l Ogrencim Ucretlerinin Universitemiz |OBS sisteminde veri Ders Cumhurba kanlsKararl
Ogrenci 6grenim Ucretlerinin hatall girilmesi. Ssitem Veri' i akademik takviminde belirtilen kayit |girislerinin yapildiginin Sube Sube Mudirt, Harglar kavitianndan. | Yabanei U rjklu Ueretleri
OBS sistemine tanimlanmasi. = g ) ’ ¢ tarihlerinden 6nce OBS sisteme Muddr tarafindan kontrol Subesi Y 5nce icin Uninrsite Yénetim
girislerinin ge¢ yapilmasi. girilmesi saglanir. edilmesi. g
Kurulu Karari
] ff ikiz gérevlendirmeler
Personellerin yillik izin ve Personel eksikligi nedeniyle ortaya olu iurulmu ancak olabilecek
Islerin zamaninda yerine hastalik durumlarinin ayni . cikabilecek is aksakliklarina karsi § S . Daire Baskani ilgili Sube | . FR246 ikiz
. . . I . . . ekstrem durumlar igin e Is ve islemlerde . .
getirilmesi. anda olmasi nedeniyle amir tarafindan gerekli 6nlemlerin T Madari Gorevlendirme Formu
i i alinmasi gerekir.
islerde gecikme olmasi. & personellere gorev verilmesi.
. Mevzuat degisikliklerine iligkin Gerektiginde Mevzuat
Deisen mevzuatin takibi Mevzuatin dizenli takip I¢ Senato Karari, Resmi Gazete vb. degisikliklerine iliskin R Sl
813 edilmemesi. personellere bildirilir. Degisiklikler bilgilendirme toplantilari P
Dis web sayfamizdan ilan edilir. yapilir.
Personel maas ise gerekli 6zenin gosterilmesi ve - . '
p . . .. : R N . . Kontrollerin diizenli olarak . Her Ayin 23'lUne
ersonel maas kesnek islemleri|keseneklerinin zamaninda I yasal sure igerisinde génderimlerin aoilmasi Maas Mutemedi cadar
génderilmemesi yapilmasinin saglanmasi. WL '
Beyannamelerin zamaninda ise gerekli 6zenin gdsterilmesi ve
Sozlesmeli personel . . . q Kontrollerin diizenli olarak Her Ayin 23'line
b ’ p. el gonderilmemesi sonucu I yasal siire igerisinde gonderimlerin aoilmasi Maas Mutemedi IZadar
ST e cezai islem uygulanmasi yapilmasinin saglanmasi. yap '
. . Tasinir devir islemlerinin ise gerekli 6zenin gésterilmesi ve lileri
Tasinir islemlerinin mevzuata 2 § . 3€ gerexdll ozenin gosterimest Ve s rollerin diizenli olarak Taginir kayit yetkilileri, f
eksik yapilmasi veya [o yasal siire igerisinde génderimlerin tasinir kontrol Suresi igerisinde

uygun yiratilmesi.

yapilmamasi

yapilmasinin saglanmasi.

yapilmasi.

gorevlileri, harcama
yetkilisi

ITERTTOIOJIK aClarin auZerin

halimlavinin vanidlmaacs




Ofislerde Kullanilan Teknolojik

Teknolojik Arag ve Gereglerin

i
Arag ve Geregler Bozulmasi, Yavaslamasi :
Faaliyetlerin gecikmesi, acil
olan yazilara ceva
Enerji kesintisi (Elektrik, . Y . P
verilememesi, OBS Dis

internet)

sisteminde islemlerin
yapilamamasi.

wanman N yapiniasi.
Kullanilamayacak durumdaysa
hurdaya ayirma islemlerinin
yapilmasi.

Personelin arag ve geregleri
kullanimi konusunda
bilinglendirilmesi.

ilgili personel, Taginir
Kayit, Kontrol Gorevlileri

Sarekli

Eneriji
tedarikinde cesitliligin
artirilmasi.

Ust Yénetim Genel
Sekreterlik Bilgi islem DB
Yapi isleri DB




